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‘ JUDETUL SUCEAVA
COMUNA DRAGUSENI ‘

‘ CONSILIU LOCAL

Nr. 3074/28.10.2021

COMUNA DRAGUSENIL, JUDETUL SUCEAVA

ANUNTA

organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice specifice
de conducere vacante de secretar general al comunei Driguseni, judetul Suceava

Concursul se organizeaza la sediul Primariei comunei Dragusenti, judetul Suceava, in data de
29.11.2021, ora 10:00-proba scrisa si interviul in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data sustinerii
probei scrise.

Conditii de participare (studii, vechimea in specialitatea studiilor, alte conditii specifice) pentru
ocuparea postului de secretar general al comunei Draguseni, jud. Suceava:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentul in domeniul stiintelor
administrative, stiinte juridice sau stiinte politice;

- absolventi cu diploma de studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management
ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice sau cu diploma echivalenta conform
prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare;

- vechime minima in specialitatea studiilor — 5 ani

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar general
al comunei nu se prezinta persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica,
administrativa sau stiinte politice si care indeplinesc conditiile prevazute la art.465 alin.(3) si art.468
alin.(2) lit.a) din O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, pot candida si persoane care nu
indeplinesc aceste conditii, in urmatoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
Junga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau
stiinte politice si indeplinesc conditia prevazuta la art.468 alin.(2) lit.a) din O.U.G nr.57/2019 privind
Codul administrativ;

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in specialitate juridica, administrativa sau
stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in alta specialitate .

Probele stabilite pentru concurs: selectia dosarelor de inscriere, proba scisa si interviu.

Dosarele de concurs se vor depune la Primiiria Comunei Draguseni, sat Driguseni, comuna
Driguseni, Judetul Suceava, str. Principald, nr. F.N. telefon: 0230/536359, in perioada 28.10.2021-
16.11.2021, persoani de contact: Sepelea Nicoleta-referent de specialitate in cadrul aparatului de
specialitate al primarului.



Copiile de pe actele prevazute se prezintd insofite de documentele originale, care se certificd pentru
conformitate cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs sau copii legalizate.

Documente necesare pentru depunerea dosarului de concurs

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectionari;

¢) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea
studiilor

necesare exercitdrii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de licentd a
candidatului nu este echivalenti cu diploma de studii universitare de master in specialitate, conform
prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare;

f) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste
vechimea In munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei;

g) copia adeverinfei care atestd starea de sanatate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;
i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitaii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,
in conditiile previdzute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd insofite de documentele originale, care se certificd
pentru conformitate cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs sau copii legalizate.

De asemenea, documentele prevazute la punctele a), f) si j) sunt puse la dispozitia candidatilor la sediul
primariei comunei Draguseni.

Atributiile specifice previzute in fisa postului aferente functiei publice de conducere vacanti de
secretar general al comunei Driguseni, judetul Suceava

Secretarul general al unitafii/subdiviziunii administrativ - teritoriale indeplineste. in conditiile legii,
urmdtoarele atributii:
a) avizeazd proiectele de hotérdri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului, respectiv
ale presedintelui consiliului judelean, hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, dupa
caz;
b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;
¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
respectiv consiliul judeean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;
d) coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului local i a dispoziiilor
primarului, respectiv a hotardrilor consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului
judetean;
e) asigura transparen{a i comunicarea citre autoritétile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor previzute la lit. a);
f) asigura procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si efectuarea
lucrdrilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului - verbal al sedintelor
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotararilor consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean;
g) asigurd pregitirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului judetean, si
comisiilor de specialitate ale acestuia;
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h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii, aprobatd cu modificari si completdri prin Legea nr. 246/2005. cu modificarile si completarile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte
unitatea administrativ - teritoriala in cadrul cireia functioneaza:

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in
proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

1) efectueazi apelul nominal si ine evidenta participarii la sedintele consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numara voturile i consemneaza rezultatul votérii, pe care il prezintd presedintelui de sedinta,
respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia:

I) informeaza presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupa caz,
inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea
fiecdrei hotdrari a consiliului local. respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedin(d, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;

n) urméreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale consiliului
Judetean sa nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se incadreaza in dispozitiile art. 228
alin. (2); informeaza presedintele de sedin{a, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situafii i face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

0) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii/subdiviziunii administrativ -
teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insarcinéri date prin acte administrative de consiliul local, de
primar. de consiliul judefean sau de presedintele consiliului judetean, dupi caz.

Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
cu modificarile si completarile ulterioare, in situatiile previzute la art. 147 alin. (1) si (2) sau, dupi caz,
la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitigii/subdiviziunii administrativ - teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

Secretarul general al comunei, al oragului, al municipiului, respectiv al subdiviziunii administrativ -
teritoriale a municipiului comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei
notarilor publici, precum i oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, in a cirei circumscriptie
teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:

BIBLIOGRAFIA:

1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare:
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;
6. Ordonanta de Guvern nr.28/2008 privind registrul agricol cu modificarile si completarile ulterioare;
7. Legea nr.119/1996 privind actele de stare civila republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
8. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatilor de solutionare a petitiilor cu
modificarile si completarile ulterioare;
9. Legea nr.544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare;
10. Legea nr.52/2003 privind transparent decizionala in administratia publica;
11. Legea 554/2004 a Conteciosului administrative cu modificarile si completarile ulterioare;
12. Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea actelor normative,
republicata;
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13. Legea nr.18/1991 a fondului funciar cu modificarile si completarile ulterioare;

14. H.G. nr.890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si
functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate private asupra terenurilor, a modului de
atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor;

Notd: Legislatia se va studia avand in vedere modificirile legislative intervenite pani la data publicarii
anuntului.

Tematica:

1. Constitutia Romaéniei, republicata;
2. Partea a IIl a, Partea a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile §i completdrile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile i completérile ulterioare;
6. Ordonanta de Guvern nr.28/2008 privind registrul agricol cu modificarile si completarile ulterioare;
- Organizarea, completarea, controlul si centralizarea datelor din registrul agricol;
7. Legea nr.119/1996 privind actele de stare civila republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
- Actele de stare civila si persoanele care le intocmesc;

-Intocmirea actelor de stare civila.

8. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatilor de solutionare a petitiilor cu
modificarile si completarile ulterioare;
9. Legea nr.544/2001 privind liberal acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completarile ulterioare:
- Informatiile de inters public communicate din oficiu
- Informatiile de interes public exceptate de la accesul liber al cetatenilor;

10. Legea nr.52/2003 privind transparent decizionala in administratia publica;

11. Legea 554/2004 a Conteciosului administrative cu modificarile si completarile ulterioare:
-Termenul de contestare si efectele contestatiei.

-Termenul de solitionare a contestatiei.

-Elementele contestatiei.

12. Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea actelor normative,
republicata:
-Elaborarea actelor normative;
-Motivarea proiectelor de acte normative;
-Redactarea actelor normative;

-Structura actului normative;

-Modificarea, completarea, abrogarea si alte elemente legislative;

13. Legea nr.18/1991 a fondului funciar cu modificarile si completarile ulterioare.

14. H.G. nr.890/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si
functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate private asupra terenurilor, a modului de
atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a proprietarilor.

PRIMAR,
VASILE-LICA CEPOI




